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Procedura privind e Data

"ORGANIZAREA SI DESFASURAREA
ACTIVITATILOR DIDACTICE ONLINE

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale:

12.11.2020

Responsabil CEAC prof. Dorina
Ursan
Verificat | Director adjunct prof. Mona Cozma | Semnitura:

Director prof. Cristodor Radu : VK/ ‘
Semnatura: ‘

Mititelu

Elaborat Semnatura;

Aprobat

PROCEDURA

PRIVIND ORGANIZAREA S| DESFASURAREA
ACTIVITATILOR DIDACTICE ONLINE

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Data la care se aplica
prevederile editiei sau

Editia sau dupa caz,

izia i li
revizia in cadrul | ComPonenta | Modalitatea

revizuita reviziei

editiei reviziei editiei
2.1 | Editia 1 X X 1.10.2020
2.2 | Revizia 1l Continut Completare 12.11.2020
2.3 | Revizia
Revizia
Editia II

2n |la1l
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia sau dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii operationale:

Nr. | Scopul Compartiment | Functia Nume si Data Semnatura
crt. | difuzarii prenume primirii
1 3 4 5 6 7
1 Informare | CP Presedinte | MITITELU 12.11.2020
CP CRISTODOR
RADU P
2 Aplicare CA Presedinte | MITITELU 12.11.2020
CA CRISTODOR
RADU R
3 Arhivare | Secretariat Secretar TUDARIUC 12.11.2020
AURORA M‘U(l(u‘(u(
% Evidentda | Secretariat Secretar TUDARIUC 12.11.2020
AURORA M\udw ¢

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE:

Scopul prezentei proceduri este de a:

- reglementa procedeul de monitorizare a organizarii si desfasurarii activitatii de

invdtare online, in scopul continudrii procesului educational in perioada in care cursurile

se desfagoara In scenariul rosu sau galben;

- asigura continuitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului prin

faptul cd, procedurarea activititii permite aplicarea acesteia de citre orice alt salariat care

il inlocuieste pe cel in functie la data elaboririi prezentei proceduri;

- asigura existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii;
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- sprijini auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control,

iar pe director, in luarea deciziei pentru asigurarea bunei desfasuriri a activititii unitatii de
invagimant;

- stabili sarcini a circuitului documentelor necesare acestei activititi;

5. DOMENIUL DE APLICARE AL PROCEDURII OPERATIONALE
Prezenta procedurd se aplicd tuturor cadrelor didactice, personalului nedidactic si

didactic auxiliar din Colegiul Tehnologic ,Spiru Haret” Piatra-Neamt.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA
6.1 Legislatia primara
- Legea educatiei nationale nr. 1/05.01.2011, publicatd in Monitorul Oficial al Roméaniei,
Partea I, nr.18/10.01.2011, cu completirile si modificirile ulterioare,
- Ordonantele militare ale Ministerului Afacerilor interne privind masuri de prevenire a
raspandirii COVID-19;
- OMEC 4135/21.04.2020 de aprobare a Instructiunii privind asigurarea continuitatii
procesului de invatare la nivelul sistemului de invatdmant preuniversitar,
- Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin
0.M.E.C.T.S. nr. 5530/2011, cu modificarile si completirile ulterioare.
- OMS 1456/ din 31.08.2020 pentru aprobarea Normelor de igiend din unitatile pentru
ocrotirea, educarea, instruirea, odihna si recreerea copiilor si tinerilor
- Legea nr. 203/2020 din 16.09.2020 pentru modificarea si completarea Legii nr. 55/2020
privind unele masuri pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de COVID-19
- OMEC 5489/2020 si OMS nr. 1494/2020 pentru aprobarea misurilor de organizare a
activitatii in cadrul unitatilor de invatdmant in conditii de siguranta epidemiologica, pentru

prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-COV-2.



PROCEDURA OPERATIONALA || Editia: 1
UNITATEA: PRIVIND ORGANIZAREA SI Nr.de ex.: 3
Colegiul Tehnologic DESFASURAREA Revizia: -1
»Spiru Haret” PiatraNeamt | s c1ryITATILOR DIDACTICE | Nr.de ex. - 3
.y ONLINE-NR.103

COMISIA CEAC

Cod: P.O Pagina 4 din

Exemplar nr.: 1

%

- Regulament de organizare si functionare a unitdtilor scolare din invitimantul

preuniversitar, art. 9, art. 11, art. 21, art. 104

- OMEC 5545 privind aprobarea Metodologiei cadru privind activitatea didactics si
desfasurarea ei prin intermediul tehnologiei si a internetului, precum si pentru prelucrarea
datelor cu caracter personal

- OUG nr. 192 din 5 noiembrie 2020 pentru modificarea si completarea Legii nr. 55/2020
privind unele masuri pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de COVID-19,
precum si pentru modificarea lit. a) a art. 7 din Legea nr. 81/2018 privind reglementarea
activitatii de telemunca

- Nota MEC 36347/26.10.2020 Recomandari privind organizarea activititii didactice online

in conditii de securitate

6.2. Legislatia secundara

- Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice Publicat in Menitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018;

- Instructinea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitar la nivelul unitatilor de
invdtamant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri previzut in Codul controlului intern
managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului
nr. 600/2018.

- Adresa IS] Neamg nr. 11359 din 30.09.2020

6.3. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale unititii
- Circuitul documentelor;

- Regulamentul intern;
- Ordine si metodologii emise de MEC;

- Alte acte normative.
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7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA
OPERATIONALA

7.1 Definitii
- Activitatea didactica prin intermediul tehnologiei si al internetului este o form3 de
organizare a procesului didactic ce implicd inlocuirea orelor de predare - invitare-evaluare,
care presupun prezenta fizica a prescolarilor/elevilor in sala de curs, cu activititi de studiu
individual si activititi didactice in sistem online. Activitatea este organizata de catre cadrele
didactice, acestea asigurdnd continuitatea procesului didactic prin intermediul tehnologiei
si al internetului;

- Mediul educational virtual - ansamblu de mijloace educationale digitale si de comunicare
care asigurd desfasurarea procesului educational prin activitati specifice organizate prin
intermediul tehnologiei si al internetului, precum:

- Platforme digitale educationale sau destinate creirii si partajarii resurselor educationale
deschise (RED);

- Resurse destinate comunicrii prin intermediul tehnologiei si al internetului specifice
dispozitivelor: desktop, laptop, tablets, telefon, cu ajutorul cirora se poate comunica in
sistem de videoconferinti;

- Resurse informationale digitale - se referd la resurse educationale deschise de tip lectie,
test, tutorial etc. disponibile pe platforme digitale educationale, precum si alte resurse de tip
text, imagine, modele etc. ce pot fi folosite fn procesul educational;

Formele de comunicare prin intermediul tehnologiei si al internetului:

* sincrond - desfisuratd intr-un mediu virtual de invitare, cu participarea simultand a

prescolarilor /elevilor, a cadrelor didactice, eventual si a parintilor/reprezentantilor legali,

in conditiile in care cadrul didactic care initiaz3 comunicarea solicit participarea acestora;
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* asincrona - desfasurata intr-un mediu virtual de invitare, in cadrul cireia prescolarii/ elevii

si cadrele didactice nu sunt conectati simultan;

* mixta - desfisuratd atit sincron, cit si asincron.

7.2. Abrevieri
PO- Procedurd operational3
E- Elaborare
V- Verificare
A- Aprobare
Ap.- Aplicare
Ah.- Arhivare
F- Formular
MEC - Ministerul Educatiei si Cercetirii
OMS- Ordinul Ministrului Sanatatii
R.0.F.U.LP. - Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de tnvatdmant in
invatdmantul preuniversitar.

C.E.A.C. - Comisia de Evaluare si Asigurare a Calititii

8. DESCRIEREA PROCEDURII
8.1. Desfagurarea activititilor didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului

e In proiectarea si organizarea activitatii didactice prin intermediul tehnologiei si al

internetului se respectd prevederile planurilor-cadru si ale programelor scolare in vigoare.

e Deasemenea, in proiectarea si organizarea activititii didactice prin intermediul tehnologiei
si al internetului se vor avea in vedere urmitoarele:

a) selectarea informatiilor/a experientelor anterioare ale elevilor si valorificarea

acestora;
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b) realizarea/selectarea/adaptarea materialelor/resurselor specifice pentru facilitarea

procesului educational;

¢) crearea unei comunititi de invitare;

d) aplicarea sarcinilor de lucru, astfel incat si se asigure pentru toti prescolarii/elevii
dobéndirea competentelor specifice particularititilor de varsti:

e) Incurajarea contributiilor individuale, a reflectiei etc.

* Activitdtile didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului vor urmiri dezvoltarea
competentelor elevilor, fixarea si consolidarea cunostintelor, educatia remediald, pregatirea
elevilor pentru sustinerea evaludrilor si examenelor nationale.

® Materialele didactice trebuie s3 fie accesibile pentru toti prescolarii/elevii din formatiunea
de studiu.

* Materialele didactice utilizate in format digital pot fi din categoria: manuale scolare,
auxiliare curriculare aprobate/avizate de catre MEC, ghiduri, brosuri, platforme online, dar
si diverse aplicatii, platforme, resurse recomandate de citre MEC, de cdtre IS] Neamt sau de
catre conducerea unitatii de invatdmant.

* Participantii sunt cadrelele didactice, elevii, dar si parintii elevilor de la Colegiul Tehnologic
»Spiru Haret” Piatra-Neamt, daci acestia sunt minori. Prin participant la activititile
desfasurate prin intermediul tehnologiei si al internetului se intelege: cadrul didactic,
prescolarul, elevul, parintele, tutorele legal instituit sau sustinitorul legal al elevului minor
sau un membru al familiei in grija/supravegherea ciruia este Incredintat elevul minor.

¢ Participantii la activitdtile de invitare desfisurate prin intermediul tehnologiei si al
internetului au urmatoarele obligatii:

- raspund pentru toate mesajele, videoclipurile, fisierele expediate sau pentru orice
alte materiale prelucrate prin utilizarea aplicatiei/ platformei educationale

informatice;
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- de a utiliza aplicatia/platforma educationald informatici doar in conformitate cu

prevederile legale;
- deanuinregistra, disemina si folosi informatii, care contin date cu caracter personal,
in alt mod care excede scopului prelucririi acestor date.

e Conducerea scolii va informa cadrele didactice cu privire la continutul prezentei proceduri,
iar profesorii diriginti, educatorii/ Tnvatatorii/ profesorii pentru invatamantul primar vor
informa elevii / parintii / tutorii sau sustinitorii legali cu privire la continutul prezentei
proceduri.

e C(Cadrelor didactice se vor consulta si vor stabili modificirile planificarii si proiectarii
didactice prin adaptarea la situatia suspendarii cursurilor si la desfisurarea acestora in
mediul online, precum si resursele educationale care vor fi folosite.

* Curespectarea programei scolare, a schemelor orare si a deciziilor luate la nivelul catedrei,
cadrele didactice vor derula zilnic activititi didactice prin intermediul platformelor
educationale, Google Classroom sau Adservio (videoconferinte, distribuirea materialelor
necesare elevilor (continuturi teoretice, fise de lucruy, link-uri citre platforme cu continuturi
educationale etc.) si instructiuni de utilizare / aplicare a acestora). In Adservio sunt
integrate doua aplicatii dedicate pentru realizarea de videoconferinte: Webex si Zoom,
utilizarea platformei facilitind interactiunea virtuali cu elevii,

* Ca alternativa la aceste platforme, cadrele didactice pot folosi si alte instrumente, precum
aplicatia Zoom.us, Messenger, Whatsapp, etc. Elevii fiecirei clase vor fi anuntati de catre
cadrul didactic ce aplicatie vor folosi pentru comunicarea didacticd, alegerea fiind facuti
dupa atenta analizd a colectivului de elevi, specificul clasei si resursele tehnice de care
dispun elevii.

e Confinuturile propuse elevilor vor fi elaborate in concordantd cu numarul de ore /

saptimana destinate fiecirei discipline de studiu.
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* In invdtdmantul prescolar se recomand3 invitarea asincroni, prin care parintii nu vor fi

conectati simultan, ci atunci cand timpul si serviciul le permite

* Prescolarii nu vor fi expusi in mediul online, ci numai in grupuri inchise de comunicare cu
parintii. De asemenea, nu vor fi solicitati si efectueze »lectii” In fata calculatoarelor, nu vor
fi suprasolicitati in a rezolva sarcini si nu vor fi verificati de cdtre cadrul didactic.

e In elaborarea sarcinilor de lucru trebuie s3 se urmareasca respectarea particularititilor de
varsta ale elevilor in ceea ce priveste resursa de timp, nivelul de Tntelegere al acestora si
gradul de dificultate a itemilor. Sarcinile de lucru trebuie si fie creative, si nu conduci la
pierderea interesului elevilor fati de fnvitare, la oboseals fizici si emotionala.

e Testele de evaluare vor fi publicate de cadrele didactice pe platforma aleasd pentru
activitatile de invatare. Cadrele didactice vor specifica elevilor data limiti pand la care vor
putea trimite rezolvarea fiselor de lucru / a testelor de evaluare. Rezolvarea fiselor de lucru
/ a testelor de evaluare va fi expediati cadrului didactic pe platforma aleas3 pe acesta la
sectiunea Teme/ Evaluare. Ca alternativi, cadrele didactice pot primi rezolvarea temelor
folosind alte aplicafii (Messenger, Whattsapp etc.), dar recomandare este si optimizeze
comunicarea, eventualele teme solicitate urménd a fi transmise direct cadrului didactic, fir3
supraincdrcarea cu mesaje inutile a grupurilor de whattsapp si fard a perturba activitatea
celorlalti participanti la activitatea didactica respectivi.

e C(adrele didactice vor putea publica pe platforma aleasi temele/ testele corectate,
rezolvarile temelor / testelor, precum si concluzii. De asemenea, acestea vor sprijini elevii
care au nelamuriri, folosind platformele de comunicare / socializare alese sau prin
conversatii telefonice.

* Notele obtinute de elevi in urma activititilor de evaluare online se consemneazi in catalogul

electronic si apoi in catalogul scolar.
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8.2 Roluri specifice ale factorilor implicati in organizarea si desfasurarea activitatilor
didactice pentru invitarea prin intermediul tehnologiei si al internetului

8.2.1 Conducerea unititii de invitimant are urmitoarele atributii:

e informeaza prescolarii/elevii si pirintii acestora asupra modalitatii de organizare a
activitatii didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului in aceasti perioadg,
inclusiv cu privire la drepturile si obligatiile pe care le au;

* evalueazd capacitatea unititii de fnvatimant de a desfisura activitatea didactici prin
intermediul tehnologiei si al internetului si stabileste necesarul de resurse informationale si
de resurse umane;

* stabileste masuri pentru buna desfisurare a activitatii didactice de catre toate cadrele
didactice si prescolarii/elevii din unitatea de invitimant;

e intreprinde demersuri citre autorititile locale pentru asigurarea dispozitivelor si a
conexiunii la internet pentru prescolarii/elevii care nu dispun de mijloacele necesare pentru
desfdsurarea activitatilor prin intermediul tehnologiei si al internetului;

® gestioneazd baza materiald cuprinzand dispozitive electronice cu conexiune la internet;

* repartizeazd, prin incheierea unui contract de comodat/prin proces-verbal de predare-
primire, dispozitive conectate la internet prescolarilor/elevilor care nu dispun de aceste
mijloace;

* stabileste impreund cu cadrele didactice si profesorii diriginti platformele gratuite,
aplicatiile si resursele educationale deschise care se recomands a fi utilizate in activitate;

® sprijind cadrele didactice si prescolarii/elevii sa isi creeze conturi de e-mail si de acces la
platformele si aplicatiile electronice utilizate la nivelul unitatii de invatamant;

* identificd si aplicd modalitati de sustinere a activitatii pentru posibile cazuri speciale,
inclusiv pentru prescolarii/elevii cu cerinte educationale speciale (CES);

* monitorizeaza modul in care se desfigoara activitatea didactici prin intermediul tehnologiei

si al internetului.
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8.2.2 Profesorii diriginti/Profesorii pentru invitimant primar/invititoarele/Profesorii

pentru invitamantul prescolar/Educatoarele au urmitoarele atributii:

* informeaza elevii si parintii acestora despre modalitatea de organizare a activitatii didactice
prin intermediul tehnologiei si al internetului in aceasti perioads, inclusiv cu privire la
drepturile si obligatiile pe care le au;

* coordoneazd activitatea clasei si colaboreazi cu celelalte cadre didactice in vederea
asigurdrii continuitdtii participirii prescolari/elevilor la activitatea de Invatare prin
intermediul tehnologiei si al internetului;

* participd la stabilirea platformelor, a aplicatiilor si a resurselor educationale deschise care
se recomanda a fi utilizate fn activitatea desfasurati;

* transmit prescolarilor/elevilor de la grupa/clasa pe care o coordoneazi programul stabilit
la nivelul unititii de invitimant, precum si alte informatii relevante pentru facilitarea
invatarii prin intermediul tehnologiei si al internetului:

e oferd consiliere prescolarilor/elevilor grupei/clasei pentru participarea acestora la
activitatile didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului:

® mentin comunicarea cu parintii prescolarilor/elevilor;

* intervin in solutionarea unor situatii specifice cu privire la desfasurarea activitatii didactice

in care sunt implicati pregcolarii/elevii grupei/clasei.

8.2.3 Cadrele didactice au urmitoarele atributii:

* proiecteaza si realizeaza activititile didactice din perspectiva principiilor curriculare si a
celor privind invatarea prin intermediul tehnologiei si al internetului;
¢ elaboreaza, adapteazi, selecteazi resurse educationale deschise, sesiuni de Invitare pe

platforme educationale, aplicatii, precum si alte categorii de resurse care pot fi utilizate;
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® proiecteaza activitdtile-suport pentru invitarea prin intermediul tehnologiei si al

internetului;

» elaboreazd instrumente de evaluare aplicabile prin intermediul tehnologiei si al
internetului, pentru inregistrarea progresului prescolarilor/elevilor;

e stabilesc impreuni cu celelalte cadre didactice un program optim pentru predare-invitare-
evaluare astfel Incit si se respecte curba de efort a elevilor si sa se evite supraincircarea

acestora cu sarcini de lucru.

8.2.4. Elevii au urmitoarele responsabilit:ti:

* participd la activitdtile stabilite de cadrele didactice si de citre conducerea unitatii de
fnvatdmant, conform programului comunicat, precum si informatiilor transmise de citre
profesorii diriginti/ profesorii pentru invitimant primar/ invatatoare/ profesorii pentru
invatdmantul prescolar/educatoare;

e rezolvd si transmit sarcinile de lucru in termenele si conditiile stabilite de citre cadrele
didactice, in vederea valorificarii activititii desfisurate prin intermediul tehnologiei si
internetului;

* au o conduitd adecvata statutului de elev, dezvoltind comportamente si atitudini prin care
sd se asigure un climat propice mediului de invitare;

® nucomunicd altor persoane datele de conectare la platforma destinati fnvatdmantului prin
intermediul tehnologiei si al internetului;

* nu inregistreazd activitatea desfisurati in mediul online, in conformitate cu legislatia
privind protectia datelor cu caracter personal, conform prevederilor Regulamentului (UE)

2016/679, precum si ale art. 4 alin. (4) din prezenta metodologie;
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® au obligatia de a participa la activititile desfisurate prin intermediul tehnologiei si al

internetului; in caz contrar, elevul este considerat absent si se consemneaza absenta in
catalog, cu exceptia situatiilor justificate;
¢ auuncomportamentcare sa genereze respect reciproc, un mediu propice desfisuririi orelor

de curs.

8.2.5 Pdrintii au urmatoarele atributii:

® asigurd participarea copiilor la activititile didactice organizate de cdtre unitatea de
invdtamant prin intermediul tehnologiei si al internetului, urmarind crearea unui mediu fizic
sigur, prietenos si protectiv pentru copil in timpul desfisuririi activitatii, promovarea unui
comportament pozitiv, aprecierea progresului inregistrat de prescolar/ elev, incurajarea,
motivarea si responsabilizarea acestuia cu privire la propria formare;

* mentin comunicarea cu profesorul diriginte/ invititorul si celelalte cadre didactice;

* sprijind prescolarul/elevul, daca este cazul, in primirea si transmiterea sarcinilor de lucru,
in termenele stabilite;

* transmit profesorului diriginte/profesorului pentru fnvitimant primar/ Invatdtoarei/
profesorului pentru invitimantul prescolar /educatoarei feedbackul referitor la
organizarea si desfdsurarea activitdfii de predare-invitare-evaluare prin intermediul

tehnologiei si al internetului.

8.3Elemente de asigurare a securititii datelor personale, cat si a securitatii online

® Securitatea in mediul educational virtual se realizeazi conform directivelor UE privind

securitatea ciberneticd, precum si prelucrarea datelor cu caracter personal.
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* In organizarea si desfisurarea activititilor in mediul virtual se asigura respectarea

cerintelor privind protectia datelor cu caracter personal, conform prevederilor
Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului Uniunii
Europene din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice Tn ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), denumit
in continuare Regulamentul (UE) 2016,/679.

e Prelucrarea, de citre unitatea de invatimant, a datelor cu caracter personal ale
participantilor la activitatile desfisurate prin intermediul tehnologiei si al internetului se
realizeazd in vederea indeplinirii obligatiei legale care revine unitatii de invatamant de
asigurare a dreptului la invatiturd, prin garantarea accesului si a desfasurarii efective a
procesului educational in cazul in care procesul educational nu se poate derula fata in fat3,
conform prevederilor legale in vigoare.

* (Categorii de date cu caracter personal care trebuie prelucrate cu respectarea principiilor
legate de prelucrarea datelor cu caracter personal prevazute la art. 5 din Regulamentul (UE)
2016/679 sunt:

- numele si prenumele prescolarilor/elevilor, numele si prenumele cadrelor didactice
care utilizeaza aplicatia/platforma educationald informatics;

- imaginea, vocea participantilor, dupi caz;

- mesajele, videoclipurile, fisierele expediate sau orice alte materiale care contin date
prelucrate prin utilizarea aplicatiei/ platformei educationale informatice;

- rezultatele evaludrii;

- datele de conectare la aplicatia /platforma educationali utilizati pentru participare

la cursurile online: nume de utilizator si paroli de acces.
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* (Ca mdsurd de protectie a datelor cu caracter personal, prelucrate cu ocazia utilizarii

aplicatiilor/platformelor educationale informatice, se interzice inregistrarea activititilor
desfasurate online.
¢ Unitatea de Invitdmant, in calitate de operator de date cu caracter personal, are obligatia de
a institui o serie de masuri tehnice si organizatorice privind protejarea si pastrarea datelor
cu caracter personal care s vizeze:
- securitatea Tn mediul online;
- asigurarea confidentialititii datelor;
- preintdmpinarea riscului pierderii de date;
- Impiedicarea modificirii datelor cu caracter personal;
- interzicerea accesului neautorizat la datele cu caracter personal.
e Conducerea unitdtii de invitimant ia masuri cu privire la furnizarea info rmatiilor previzute
la art. 13 din Regulamentul (UE) 2016/679:
- lIdentitatea si datele de contact ale unititii de invitdmant si, dupd caz, ale
reprezentantului acesteia;
- scopurile in care sunt prelucrate datele cu caracter personal;
- temeiul juridic al prelucrarii, destinatarii sau categoriile de destinatari ai datelor cu
caracter personal;
- perioada pentru care vor fi stocate datele cu caracter personal, drepturile
persoanelor vizate.
* Pentru organizarea eficienta a procesului educational in contextul desfisurdrii activitatii
didactice in sistem online, MEC recomanda utilizarea platformelor G Suite for Education si
/sau Microsoft 365 Al. Acestea, utilizate tn cadru institutional, asigura respectarea

legislatiei GDPR.
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* Pentru protejarea datelor cu caracter personal, atat elevii/ parintii, cat si cadrele didactice

isi vor asuma o declaratie- angajament (anexele 2, 3)/ ANEXA Nr. 1 la Contractul Educational

de Scolarizare CTSH Piatra Neamt (anexa 4).

8.4Monitorizarea activititilor de invitare in mediul online

* Monitorizarea activitatilor de invitare in mediul on-line va fi realizati de conducerea scolii
si de responsabilii de arii curriculare. Cadrele didactice vor consemna activitatile realizate
la fiecare clasa in fisa de prezentd, conform modelului inaintat de MEC ( anexa 1). Fisa de
prezentd se va completa sdptiménal si se va depune la informaticianul CTSH la sfarsitul lunii,

¢ Cadrele didactice vor transmite platforma si codul intélnirii in formularul solicitat.

e Cadrele didactice care aleg alt instrument decit platformele pentru desfasurarea
activitatilor de nvdtare in mediul online, vor prezenta arhive cu print screen-uri (sau alte
dovezi, in functie de aplicatia folositd) pentru toate continuturile puse la dispozitia elevilor.

* Profesorii diriginti / educatorii / finvititorii / profesorii pentru inviatimantul
primar/prescolar vor tine legitura cu elevii / parintii / tutorii sau sustinatorii legali pentru
a detecta eventualele disfunctionalititi si a incerca solutionarea acestora. Comunicarea se
va realiza fie telefonic, fie prin e-mail, Messenger, Whatsapp etc.

e Pe parcursul / la sfarsitul perioadei de suspendare a cursurilor, CEAC va aplica chestionare
online cadrelor didactice / elevilor / parintilor / tutorilor sau sustindtorilor legali pentru a
determina eficienta activititilor de predare - invitare - evaluare in mediul on-line.

® htms://docs.fzoogle.com/forms/d/e/lFAIDQLSdéwHCDOEQnNGlZXuoanPYoxoLqA4iLO3

aYsMSkNo-zsiRNg/viewform?usp=sf link- elevi;
° https:Z[docs.google.cam/forms/d/e/1FAanLSd9PNEzoFPiPuNSiiMNs3Dstn2LsRiBedsX
P8CHBfmb9wgAQ /viewform?usp=sf link- cadre didactice;
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e https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSc7MuPGO7iifSMMGX xRflmg|51RNHhim Q4
a36L4Mb4H4TMZQ /viewform?usp=sf link- pirinti;

e Concluziile obtinute vor fi consemnate intr-un raport care va fi prezentat Consiliului de

Administratie al unititii de invatdmant.
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ANEXA 1

MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII

COLEGIUL TEHNOLOGIC ,SPIRU HARET” PIATRA-NEAMT

AN SCOLAR 2020 - 2021

FISA DE PREZENTA
Cadru didactic

ZIUA ORA CLASA
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ANEXA 2

DECLARATIE

In conditiile desfasurarii activitatilor didactice la nivelul Colegiului Tehnologic ,Spiru
Haret” Piatra-Neamt, inclusiv prin intermediul tehnologiei si al internetului,

In conformitate cu dispozitiile din:

- Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificirile si completarile ulterioare, art.
272(3) inregistrarea prin orice procedee a activititii didactice poate fi fidcutd numai cu acordul
celui care o conduce.

- (4) Multiplicarea, sub orice formd, a inregistrdrilor activitatii didactice de cdtre elevi sau
de cdtre alte persoane este permisd numai cu acordul cadrului didactic respectiv;

- Metodologia-cadru privind desfisurarea activitagilor didactice prin intermediul
tehnologiei si al internetului, precum si pentru prelucrarea datelor cu caracter personal
aprobatd prin Ordinul Nr. 5545/2020, art. 6,

Subsemnatul , pdrinte/tutore legal al copilului/ elevului

, Inmatriculat in clasa ma oblig:

- sd nu inregistrez prin niciun procedeu activitatile didactice si s3 nu le multiplic sub nicio
forma fard acordul cadrului didactic care conduce/ realizeaza activitatea respectiv;

- sa iau toate mdsurile pentru a preveni Inregistrarea activititilor didactice sau
multiplicarea inregistrarilor acestora, in absenta acordului cadrului didactic care conduce/
realizeaza activitatea respectivi.

Declar, sustin si semnez ci am luat la cunostintd de intregul continut, precum si de

prevederile art. 326 din Codul Penal, privind falsul in declaratii.

Parinte/ Tutore legal, Data:
Elev
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ANEXA 3

DECLARATIE

In conditiile desfisuririi activitatilor didactice la nivelul Colegiului Tehnologic ,Spiru
Haret” Piatra-Neamf, inclusiv prin intermediul tehnologiei si al internetului,

In conformitate cu dispozitiile din:

- Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completirile ulterioare, art.
272(3) inregistrarea prin orice procedee a activitdtii didactice poate fi facutd numai cu acordul
celui care o conduce.

- (4) Multiplicarea, sub orice formd, a inregistrdrilor activitdtii didactice de cdtre elevi sau
de cdtre alte persoane este permisd numai cu acordul cadrului didactic respectiv;

- Metodologia-cadru privind desfasurarea activitatilor didactice prin intermediul
tehnologiei si al internetului, precum si pentru prelucrarea datelor cu caracter personal
aprobata prin Ordinul Nr. 5545/2020, art. 6,

Subsemnatul , Incadrat la Colegiul Tehnologic ,Spiru

Haret” Piatra-Neamt pe postul ma oblig:

- sa nu Inregistrez prin niciun procedeu activitatile didactice si si nu le multiplic sub nicio

forma fara acordul

- sd previn fnregistrarea activititilor didactice sau multiplicarea inregistrarilor acestora,

in absenta acordului

Declar, sustin si semnez ci am luat la cunostinti de intregul continut, precum si de

prevederile art. 326 din Codul Penal, privind falsul in declaratii.

Cadru didactic, Data:
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ANEXA 4

ANEXA Nr. 1 la Contractul Educational de Scolarizare CTSH Piatra Neamt
Protectia datelor cu caracter personal conform prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27
aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date

ACORD PRIVIND PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER PERSONAL

Colegiul Tehnologic ,Spiru Haret” Piatra-Neamt, cu sediul in str. Petru Rares nr 26, Judetul Neamt, aviand C.L.F.
nr.14505275, reprezentatd prin director, prof. Cristodor - Radu MITITELU, in calitate de unitate scolari
prestatoare, avind in vedere prevederile Regulamentului (UE) 2016/679, aduce la cunostinta pirintelui /

tutorelui / reprezentantului legal al minorului ;

Dl/Dna. , urmatoarele:

1. Unitatea de invitimant colecteazi si prelucreaza date cu caracter personal in mod legal, in conformitate
cu prevederile Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27.04.2016
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si libera
circulatie a acestor date.

2. Informatgiile oferite de dumneavoastri, confindnd date de identificare si alte date personale ale
dumneavoastri si ale minorului, sunt cele minim necesare in vederea scolarizarii minorului, vor fi folosite
in scopul exclusiv al incheierii si executirii contractului de scolarizare si Intocmirii unor documente
necesare scolarizarii, putind fi transferate citre terti in acest scop.

3. Stocareadatelor preluate se va face pe durata scolarizdrii minorului si pe durata necesara pastrarii arhivei,
in conformitate cu dispozitiile legale.

4. In calitate de persoana vizata de prelucrarea datelor cu caracter personal, precum si in calitate de
reprezentant legal al minorului vizat de prelucrarea datelor personale, dispuneti de drepturile previzute
de Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie
a acestor date, respectiv: dreptul la informare, dreptul de acces la date, dreptul de interventie asupra
datelor, anume restrictionare, rectificare si stergere, dreptul de opozitie, dreptul de a nu fi supus unei
decizii individuale, pe care le puteti exercita printr-o cerere scrisd adresatd conducerii unititii scolare.

Director, prof. Mititelu Cristodor - Radu
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DECLARATIE

Subsemnatul, , in nume personal si in calitate de reprezentant

legal al minorului , declar ca sunt informat cu privire la drepturile

persoanelor vizate de prelucrarea datelor cu caracter personal instituite de Regulamentul (UE) 2016/679 in ceea

ce priveste prelucrarea datelor mele personale si ale minorului si Tmi exprim
in mod expres si neechivoc consimtidmantul ca unitatea scolara sa foloseasca datele de identificare si alte date cu
caracter personal puse la dispozitie, precum si sa le transfere citre terti in scopul incheierii si executirii
contractului de scolarizare.

De asemenea, declar ca mi-au fost aduse la cunostinta urmitoarele indatoriri pe care ma oblig sa le respect

intocmai, in caz contrar urménd a fi tras la rispundere conform legilor in vigoare.

* Pe toata perioada desfdsurdrii orelor in regim online, pirintelui /reprezentantului legal, respectiv
minorului, i se interzice realizarea de inregistriri ale activitatilor instructiv-educative, complete sau
partiale, de capturi/ imagini in care sa apari personalul didactic sau alti elevi, in scop personal sau pentru
distribuire pe retele de social media/ in mediul public.

¢ Link-ul de conectare la intalnirile online este privat, se interzice distribuirea citre alte persoane din afara
clasei respective; linkul este destinat elevilor, nici o alta persoana nu are dreptul de a se conecta la
platforma utilizatd pentru a accesa activititile didactice din mediul online.

*  Este interzisa divulgarea ID-ului si a parolei de conectare cdtre alte persoane; de asemenea, datele de
conectare trebuie pastrate, necunoasterea acestora poate duce temporar la imposibilitatea de a participa
la activitatile de curs, pe platforma utilizati de CTSH exclusiv in cadrul cursurilor online, cursuri initiate si

coordonate de personalul didactic al CTSH.

Nume, Prenume (reprezentant legal) 14.09.2020

Semnatura




